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Az AVAREM Kift (tovabbiakban "Vallalkozas"), mint adatkezel6 az elvégzett
hatastanulméany és eltéréselemzés, valamint az azok alapjan kialakitott és

végrehajtott akcioterv alapjan

a természetes személyeknek a szemelyes adatok kezelése tekintetében torténo
védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol szolo, az Eurodpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (altalanos adatvedelmi

rendelet — jelen szabalyozasban, a tovabbiakban GDPR Rendelet)

torténé megfelelés érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

1.) Altalanos rendelkezések

A Villalkozas, mint adatkezelé jogosult a szerzOdésben foglalt szolgaltatas
nyujtasa, valamint a vallalt kotelezettsegek teljesitése érdekében, a természetes
személy tgyfél, valamint az Ugyfelet képviseld termeszetes személy szemelyes
adataira vonatkoz6 szlikséges dokumentumokat és nyilatkozatokat bekérni és az
azokban foglalt személyes adatokat kezelni a GDPR Rendelet, az egyéb
vonatkozo jogszabalyok, valamint az Ugyféllel kotott szerzodések rendelkezései

alapjan.




A szabalyzat célja a Vallalkozas altal a személyes adatok kezelésének,
feldolgozasanak és az érintettek jogai érvényesitési, valamint mindezekkel
kapcsolatos feleldosségi rendszer meghatarozasa.

A szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell valamennyi olyan személyre, akik a
Vaéllalkozas részére adatfeldolgozasi, vagy kozos adatkezelési tevékenységet
végeznek.

A személyes adatok kezelésének altalanos céljai:

az Ugyfél, illetve képviseldjének azonositasa,

a szerz6désben foglalt jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése
(ideertve a tranzakciok lebonyolitasat) es ezek teljesitésének igazolasa,

a tranzakciokkal, vagy a Vaéllalkozas tevékenysegével kapcsolatos
tajékoztatas és marketing,

a Vallalkozas jogos erdekeinek érvényesitéese,

a szerz6désben szabalyozott jogviszony szerinti elszamolas,
kapcsolattartés,

a Vallalkozast az Ugyfél vonatkozasdban esetleg terheld
adokotelezettségek teljesitese.

Az egyes adatok kezelésének id6tartama eltérd, részletesen az Adatleltarban (1.
szadmu melléklet), illetve tablazatos formaban az Adatkezelési tajekoztatéban (4.
szdmu melléklet - nem munkavallalok, 5. szamd melléklet - munkavallalok)
talalhato.

A Vallalkozés adatkezelési alapelvei 6sszhangban vannak az adatvédelemmel
kapcsolatos hatalyos jogszabalyokkal, igy killondsen az alabbiakkal:

2011. evi CXII. toérvény - az informéacios dnrendelkezési jogrél és az
informacio-szabadsagrol (Infotv.);

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, GDPR);

2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.);

2000. évi C. torvény — a szamvitelr6l (Szamv. tv.);

2012. évi CLXXXV. torveny a hulladékrol.



A Vallalkozasra vonatkozo iparagi jogszabalyok a személyes adatok kezelésére
nem irnak elé a GDPR rendeletnél szigorubb rendelkezések alkalmazasat.

2.) A szabdlyzat targyi hatalya

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Vallalkozas személyes adat
kezelésere, azzal kapcsolatos folyamatok szabalyozasara érvényesitésére, az
érintettek jogainak biztositasara.

3.) A szabalyzat id6beli hatalya

A szabalyzat rendelkezesei az aladiras napjan lépnek hatalyba, azonban
rendelkezéseit 2018. majus 25. napjatél kell alkalmazni.

4.) A szabalyzat alapja

A szabalyzat alapjat a GDPR rendelet 35. cikke figyelembe vételével készitett
helyzetfelmerés és eltéerés elemzés eredménye kepezi.

5.) Alapfogalmak

Jelen szabalyzat alabbi alapfogalmai egyeznek a GDPR rendelet 4. cikkében
felsorolt alapfogalmakkal (lasd 2. szamu melléklet), az alabbi kiegészitésekkel és
hozzafiiz6tt rendelkezésekkel:

Az adatgazdak: a szervezetnél miik6do informatikai rendszerek, alkalmazasok
¢s adatbazisok adatainak ,,feleldsei”. Feladatuk, hogy a hozzajuk tartozo6 adatbazis
biztonsagi elvarasait (adatok mindsitése, bizalmassagra, sértetlenségre,
rendelkezésre  allasra, szamon  kérhetdségre, szerepkordk — kotelezo
szétvalasztasara stb. vonatkoz6 igények) meghatarozzak, az adatokhoz torténd
hozzaférést szabalyozzak, ellendrizzék.

Adatleltar: a személyes adatok tipusanak azonositasaval kialakitott lista
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Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas moddon Kkezelt személyes adatok Véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztathatdsagat, jogosulatlan kozlését vagy
az azokhoz jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi hatésvizsgalat: az Adatkezel6 altal végzett eljaras, amelynek soran
egy Uj szolgaltatas bevezetése, vagy modositasa soran a folyamat soran hasznalt
személyes adatok korét, jogosultsagat, tarolhatosagat, védelmét részletesen
elemzik.

Adatvédelmi szervezet: a Vallalkozas altal, a munkavallalok és az adatvédelmi
tisztségviseld altal miikddtetett munkafolyamatot alkotd személyek csoportja

Profilalkotas: a statisztikai kovetkeztetések sorozatat esetenként magaban
foglalo eljarads, amelyet altaldban az egyenekkel kapcsolatos elérejelzések
megalkotasa céljabol hasznalnak. Az egyén értékelése vagy osztalyozasa mar
onmagaban is profilalkotasnak mindsiilhet anélkiil, hogy barmilyen eldrejelzést
vagy kovetkeztetést vonnanak le az eljaras eredményébdl.

Rendezett irdéasztal: olyan munkafolyamat, amelynek soran a munkatarsak csak
az aktualis munkavégzéshez hasznalt dokumentumokat tartjak asztalukon, a
munkaidd végeztével minden iratot elzarnak. Szamitogépliktdl vald tavozaskor a
képernydt zaroljak.

Nyilvantartasi rendszer: minden olyan elektronikus és papiralapd nyilvantartas,
amelyek a GDPR hatélya ala tartozd személyes adatokat tartalmaznak, kezelnek,
vagy feldolgoznak.

Tevékenységi kozpont: a Vallalkozas szekhelye (telephelye), akkor is, ha a
Véllalkozds a hataron atnyuléan végzett tevekenysége keretén belll kezel
személyes adatokat.

Feltgyeleti hatosag:
Feltgyeleti hatosag (adatvedelemmel kapcsolatban): Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacioszabadsag Hatdsag (cime: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22c,
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levelezési cime: 1530 Budapest, Pf.5; c; elérhetdsége: Telefonon: +36 1 391
1400, fax: +36 (1) 391-1410; E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; URL
http://naih.hu)

Tudomasszerzés: tudomasszerzésnek az tekinthetd, amikor az adatkezeld
ésszeri mértékli bizonyossaggal rendelkezik arr6l, hogy olyan biztonsagi
esemény tortént, amely személyes adatokkal kapcsolatos jogellenes miiveletekhez
vezethet.

6.) A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

A szemelyes adatok kezelésére a Vallalkozas a GDPR rendelet 5. cikkében
foglaltak szerint jar el. Ezen rendelkezesek az alabbiakkal egeszilnek ki, illetve
az alabbi médokon valdsulnak meg.

- Jogszeruség, tisztességes eljaras és atlathatosag
A Vallalkozés adatkezelése és feldolgozasa soran, a GDPR rendelet, a magyar
jogi szabalyozas és jelen szabalyzat rendelkezéseit maradektalanul be kell tartani.
A Villalkozas valamennyi vezetdjének ¢€s munkatidrsanak feladata olyan
folyamatok és eljarasrendek kialakitdsa, nyomtatvanyok es adatkezelési
hozzéjarulasok és nyilatkozatok készitése, amelyek ezen alapelvi
rendelkezéseknek teljes mértekben megfelelnek.

A Villalkozas meghatarozza, hogy a személyes adatok kezelése a szerzédések
teljesitésehez, a Vallalkozas jogi kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges. Ezek
hianyaban a személyes adatkezelés kizarolag az érintett, tajékoztatason alapulo
hozzéjarulasaval lehetséges.

Hozzajarulasos adatkezelés esetén a Vallalkozas az érintett hozzajarulasat
igazolhatd mdédon: irasban, vagy rogzitett telefonon szerzi be. A hozzajarulasos
adatkezelés esetén az érintett onkéntes hozzajarulasa barmikor, indokolas nélkul
visszavonhato, amelyrdl az érintettet minden esetben tajékoztatni sziikséges.

Gyermekek személyes adatainak hozzajarulason alapul6 kezeléséhez az érintett
felett sziild1 felligyeletet gyakorld torvényes képviseldje hozzajaruldsa sziikséges.


mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
http://naih.hu/

Valamennyi adatkezelési modnal az érintettet tajékoztatni kell arrdl, hogy a
Vaéllalkozas milyen személyes adatokat kezel, milyen személyes adatot milyen
célbol kinek ad at adatfeldolgozas céljabol. A tajékoztatast elsOsorban a
szerzOdési feltételekben kell rogziteni és az éErintettek részére a Vallalkozas
internetes feliiletén is elérhetévé kell tenni. Egyben biztositani kell azt is, hogy az
érintett a Vallalkozastol a személyes adatainak kezel€sérdl, érintetti jogairdl a
GDPR rendelet szerinti tajékoztatast kérelmére megkaphassa.

A Vallalkozas a szemeélyes adatok kulénleges kategoriait akkor kezelheti, ha
ehhez az érintett kifejezett hozzajarulasat adja, vagy az érintett foglalkoztatasat
szabalyoz6 jogi eldirasokbdl fakadd kovetelmény teljesitése miatt sziikséges.
Uzemorvosi vizsgalat a munkaszerzédés megkotéséhez és fenntartasdhoz eldirt.

A Vallalkozas biintetéjogi felelésség megallapitdsdra vonatkozé személyes
adatkezelést nem végez. Ezen tilalom nem érinti azon hat0sagi hatarozatokat,
amelyek a Véllalkozas szolgaltatasi igényét valtjak ki.

Amennyiben az adatkezelés alapjaul szolgaldé toérvény vagy Onkormanyzati
rendelet nem irja el6 az adatkezelés sziikségességének idészakos feliilvizsgalatat,
ugy az adatkezeld koteles az ilyen vizsgélatot legalabb haromévente elvégezni. A
2018 majus 25-ét megel6zoen megkezdett adatkezelések esetében az vizsgalatot
2021.majus 25-ig kell elvégezni. A vizsgalat eredményét az adatkezelének 10
évig kell megdriznie és kérés esetén azt be kell nyljtania a feliigyeleti hatosag
reszere.

- célhoz kotottség
A Vallalkozas a személyes adatokat csak a miikddéséhez és szolgaltatasainak
teljesitéséhez sziikséges célbol kezeli. Ennek soran nem vesz, és nem értékesit,
nem ad at és nem tesz harmadik személy szamara hozzaférhetévé személyes
adatokat tartalmazd adatbazisokat.

- adattakarekossag
A Villalkozas kizarolag annyi személyes adatot kezel, amennyi a torvényes

mukodéséhez és szerzddéseinek kezeléséhez sziikséges.

- pontossag



A Vallalkozas minden €sszerti €s sziikségszerli intézkedést megtesz a személyes
adatok pontossaga és aktualizalasa érdekében. A személyes adatokat a torvényi
rendelkezéseknek (pontossag), tovabba az érintetteknek a bejelentései alapjan a
valtozasokat a rendszeren atvezeti.

- korlatozott tarolhat6sag
A Vallalkozas haladéktalanul megsziinteti a GDPR rendelet hatalya ala tartozo
azon szemeélyes adatok kezelését, amelyeknél a célhoz kotottseg mar nem
allapithat6 meg és az adat kezelésének megsziintetésére a jogszabaly lehetGséget

ad.

- integritas és bizalmas jelleg
A Vallalkozas megteszi a méretének és tevéekenységének elvarhato szinvonald,
fejlett technikai és szervezeti védelmi intézkedéseket, amely a szemelyes adatok
kezelésének és feldolgozasanak biztonsagat az eldirt moédon biztositja (rendezett
irdasztal). Ennek eérdekében kovetelmenyrendszert tdmaszt minden olyan
adatfeldolgozoval, illetve k6zOs adatkezeldvel, akik a Vallalkozasnak GDPR
rendelet hatalya ala tartozd szemelyes adatait kezelik illetve az adatfeldolgozas
barmilyen fazisaban részt vesznek.

- elszamoltathatoséag
A Vallalkozas a szervezeti rendjét és adatkezelési rendszerét Ugy épiti ki, hogy a
szemeélyes adatok kezelese és feldolgozasa nyomon kovetheté legyen és képes
legyen arra, hogy egyes adatkezelési miivelet és adatfeldolgozas soran ki és
milyen adatmiiveletet hajtott végre.

7.) Az érintettek jogai és azok biztositasa

a.) Atlathato intézkedések
A Vallalkozas megteszi a szervezeti és technikai intézkedéseket annak erdekében,
hogy az érintett részére a GDPR Rendeletben meghatarozott szempontok alapjan
a szemelyes adatainak kezelésére vonatkoz0 tajékoztatast irdsban vagy szoban
el6irt hataridén beliil (25 nap) meg tudja adni.

Az irdsbeli thjékoztatast az érintettek részére a szerzédéses kapcsolat 1étrejottét, a
személyes adatok kezelését megeldzoen kell adni:
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- szerzOdések esetében a szerzddés megkoteésekor;

- més esetekben a személyes adatok megadasakor, vagy megismerésekor.
Az irasbeli tajékoztatds dijmentes. A tajékoztatas irasbelinek mindsiil az érintett
részére kialakitott elektronikus feliileten torténd elektronikus levélben torténd
megkUldés is.

A t4jekoztatas csak jogszabalyban eldirt esetekben tagadhatd meg.

Az adatgazdak gondoskodnak arrol, hogy az érintettekkel valo kapcsolatba Iépést
szabalyoz6 belsd rendelkezések, a szerzddési feltételek a tajékoztatisra is
kiterjedjenek, az eziranyl tajékoztatas az erintettek részére a Vallalkozas
honlapjan is konnyen hozzaférhetd legyen.

Az érintettek jogairol vald szobeli tajekoztatas feltétele az érintett
szemelyazonossaganak megallapitdsa és a tajékoztatdsra valdé jogosultsag
feltételeinek fennallta. Az érintett kérelmére torténd tajékoztatisért az érintett
szemely adatainak adatgazdaja felel.

b.) Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatok az
érintettol keriilnek beszerzésre

Az érintett részére nyUjtott adatvedelmi tajékoztatonak az alabbi
alapinformaciokra sziikségszertien kell kitérni:

- a Vallalkozas, mint adatkezeld személye és elérhetdsége;

- az adatvédelmi tisztségviseld személye és elérhetdsége;

- a személyes adatok kezelesének célja, valamint a kezelésének jogalapja
(hozzajaruldson, szerzddés teljesitésén, vagy a Vallalkozéas jogszabalyi
kotelezettségének teljesitesén alapulo adatkezelés);

- az érintett személyes adatok kategoriai.

A személyes adatok megszerzésének idOpontjaban a tisztességes €s atlathatod
adatkezelés biztositdsa érdekében az érintettet az alabbi kiegészitd informaciokrol
kell tajékoztatni:
- a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idotartam meghatarozasanak szempontjai,



- amennyiben megallapithatd a Vallalkozas, vagy egy harmadik fél jogos
¢rdeke, akkor ennek tényérdl;

- amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, akkor a
személyes adatokhoz valé hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez,
kezelésének korlatozasahoz, a személyes adatkezelés elleni tiltakozashoz
és az adathordozashoz val6 jogrél, valamint az adatkezeléshez val6
hozzajarulas visszavonasanak kovetkezményeirdl;

- felligyeleti hatésaghoz val6 panasz benyujtasanak jogarol.

c.) Az érintett hozzaférési joga

A Villalkozés az érintettnek a személyes adataihoz és az adatkezeléssel torténd
informaciohoz valo folyamatos hozzaférést az alabbiak szerint biztositja.

- Az adatkezeléssel kapcsolatos altalanos informacidkat a honlapon;

- a szerzddés teljesitésével kapcsolatos személyes adatokkal kapcsolatban a
szerzOdési  feltételekben, vagy az ahhoz kiadott adatvédelmi
tajékoztatoban;

- konkret érintettek vonatkozdsaban az egyedi személyes adataival
kapcsolatos miiveletekrdl irasbeli, vagy szobeli megkeresés alapjan

d.) A helyesbitéshez valo jog

Az érintett kérheti az adatainak helyesbitéset, hidnyos adatainak kiegészitését. Az
érintett kérelmének teljesiteséhez a Vallalkozas az érintett személyt6l okiratot
kérhet be, amelynek adatai alapjan a helyesbitést vagy kiegészitést haladektalanul,
de legkés6bb 3 munkanapon beliil elvégzi.

e.) A torléshez valo jog (,,az elfeledéshez valé jog”)
A Vallalkozas az Adatvedelmi rendeletben meghatarozott okokbol

haladéktalanul, de legkésobb 3 munkanapon beliil torli az érintett személyes
adatait.



A torléshez valé jog az érintettet nem illeti meg, amennyiben a személyes
adatainak teljesitése a Vallalkozds szerzddési kotelezettségeinek, vagy
jogszabalybol ered6 kotelezettségeinek teljesiteséhez szikséges, vagy a
Vaéllalkozés jogos érdeke azt kivanja.

f.) Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasara az érintett kérelme alapjan keriilhet sor. Az érintett
ez iranyu kérelme targyaban az adatvédelmi tisztségvisel6 allasfoglalasat kell
kikerni (ha van ilyen). Amennyiben ezen éallasfoglalas szerint az adatkezelés
korlatozasanak van helye, az adatgazda valamennyi adathordozon és
nyilvantartasaban koteles megjeldlni az érintett személyes adatait. A megjelélés
torténhet az érintettet a nyilvantartasban torténd azonositdé szam megjelolésével,
vagy papiralapti dokumentacio esetén feljegyzésnek az iratok els6 oldalara torténd
helyezésével.

g.) A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az
adatkezeles korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatgazda az érintettet az adatok helyesbitésérdl, torlésérdl, korlatozasarol
irasban koteles tajekoztatni.

h.) Az adathordozhatosaghoz val6 jog

Az érintett jogosult a személyes adatainak széles korben hasznalt, geppel
olvashat6 formatumban torténd tovabbitasanak kérésére. Az érintett ezen joganak
gyakorldsara a GDPR rendelettdl eltéréen akkor is jogosult, ha adatainak
kezelését a Vallalkozas nem az érintett hozzajarulasa alapjan kezeli, feltéve ha az
adatkezelés automatizalt modon torténik.

I.) A tiltakozashoz valé jog és automatizalt dontéshozatal egyedi tigyben

Az érintett sajat helyzetével kapcsolatos okbol barmikor tiltakozhat szemelyes
adatainak kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja kizardlag a VVallalkozas vagy
egy harmadik fél jogos erdekeinek érvényesitésehez sziikséges, kivéve, ha ezen
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érdekkel szemben elsébbséget ¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségesse,
kilondsen, ha az érintett gyermek.

Az érintett személyes adatait jel6lni kell, amennyiben a Vallalkozds azokat
kdzvetlen (zletszerzés érdekében kivanja felhasznalni, vagy ilyen okbdl a
cégcsoport, vagy partner vallalkozas felé tovabbitani. Az adatok tovabbitasahoz
vald hozzéjarulast szerzddéses partnerenként kell az érintettdl beszerezni €s ezt a
rendszerben jelolni. A jelolésért az adatok rogzitését végzo személy felel. A
személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése esetén az
érintettek figyelmét az elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni, és
az erre vonatkozd tajekoztatast egyértelmlien és minden mas informaciotol
elkilonitve kell megjeleniteni.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen zletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem
kezelhetdk. Az ilyen modon torténd adatkezelése ellen barmikor indokolas nélkiil
tiltakozhat. A tiltakozas bejelentését a Vallalkozas bizonyithaté formaban térténd
bejelentéshez koti. Ennek formaja lehet rogzitett telefonon vagy személyesen
torténd bejelentés, email, levél, fax, vagy honlap lizend-falan torténd jelzés.

A Vallalkozas akkor alkalmaz automatizalt dontéshozatalt egyedi tgyekben,
beleértve a profilalkotast, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult. A
hozzajarulast az intézkedés alkalmazasa el6tt kell az érintettdl beszerezni és azt a
rendszerben jeldlni. Ilyen esetben az az érintettnek joga, hogy a Vallalkozas
részérél emberi beavatkozast kérjen, alldspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben Kkifogast nydjtson be. Az automatizalt dontéshozatal, ideértve a
profilalkotast is, a Vallalkozas nem alapozhatja a szemelyes adatok kuldnleges
kategoriaira.

8.) A Vallalkozéas adatkezelése es adatfeldolgozasa, adatkapcsolati &bra
A Vallalkozas a helyzetelemzés adatai és folyamatos kockazatértékelés és a jelen

szabalyzatban foglaltak alapjan megfeleld technikai és szervezesi intézkedeseket
hajt végre annak biztositasa és bizonyitadsa céljabol, hogy a személyes adatok
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kezelése e rendelettel 6sszhangban torténik. Ezeket az intézkedéseket az
adatkezel6 feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

A Villalkozas megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasara, hogy a személyes adatok kezelése soran a Rendelet szerint beépitett
¢s alapértelmezett adatvédelem megfelelé6 modon valosuljon meg.

A Villalkozas felmérte a hozza beérkez6 adatok modjat, a Vallalkozason beliili
utjat. Ezt az adatkapcsolati dbra tartalmazza, beleértve az egyes rendszerek
informatikai biztonsagi vedelmi leirasat is. (Lasd 3. szamud melléklet)

9.) Kbz6s adatkezelés

A Vallalkozas k0z6s adatkezelést valdsithat meg, ha az adatkezelés céljait es
eszkozeit mas adatkezeldvel egyiitt hatdrozza meg. Az ilyen adatkezelést a masik
adatkezeldvel irasba kell foglalni és abban az érintettek szamara kapcsolattartot

kell kijeldlni.
10.) Adatfeldolgozas

A Vallalkozés az adatfeldolgozdsahoz adatfeldolgozot vehet igénybe az alabbi
feltételekkel:

- az adatfeldolgozd megfeleld garancidkat nyujt az adatkezelés e rendelet
kovetelmenyeinek valo megfelelesét és az érintettek jogainak védelmét
Vallalkozas, megfelelé technikai és  szervezési intézkedések
végrehajtésara;

- a Vallalkozés eldzetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazésa
nélkul az adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az
altalanos irasbeli felhatalmazas esetén az adatfeldolgozo tajekoztatja a
Véllalkozadst minden olyan tervezett valtozasrél, amely tovabbi
adatfeldolgozok igenybeveételét vagy azok cserejét érinti, ezzel biztositva
lehet6séget az adatkezelonek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal
szemben kifogast emeljen;

- az adatfeldolgoz¢ irasbeli szerzédésben vallalja a Rendelet 28. cikk (3-5)
bekezdésében megjeldlt feltételek teljesitéset,
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- tovabba az adatvédelmi incidensek haladéktalan jelentését a Vallalkozas
fele.

Adatfeldolgozasi tevékenység igénybe vételére kizardlag akkor keriilhet sor, ha
az adatfeldolgoz¢ a fenti feltételeket vallalja és a Véllalkozas meggy6zddik arrol,
hogy az adatfeldolgozd képes a szerzddésben foglalt garancialis szabalyokat
betartani és az érintettek jogai nem sértilnek.

11)) Az adatkezelesi tevékenységek nyilvantartasa

A Vallalkozas egyes szervezeti egysegei az altaluk rogzitett és ezaltal kezelt
szemelyes adatokrdl a Rendelet 30. cikke szerinti nyilvantartast vezetnek.

A nyilvantartas vezetésére az adatgazdak kotelesek. Az adatgazdak feladatait a
jelen szabalyzat tartalmazza.

Az adatgazda gondoskodik arr6l, hogy az adatot kezeld szervezeti egység
tevékenységét szabalyozo belsd rendelkezések (munkautasitdsok) a torlésre
hataridéket és feleldst iranyozzanak eld, tovabba a szervezeti intézkedéseket a
szemelyes adatok védelmére és az érintettek jogainak biztositdsanak konkreét
modjara.

Az adatkezelés technikai biztonsagara vonatkozo rendelkezeseket a Vallalkozas
informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

12.) Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidenst észleld személy, ideértve az adatfeldolgozot, is koteles
azt haladéktalanul jelenteni az adott személyes adat kezeléséért felelds
adatgazdanak. Az adatgazda az incidensrdl jelentést készit az iigyvezetdnek. A
jelentésnek tartalmaznia kell a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésében foglalt
részletes adatokat is (lasd 6. szamu melléklet).

Az tigyvezet6 az incidensjelentés alapjan kockazatértékelést végez. Amennyiben
az adatvédelmi incidens valoszintsithetben kockéazattal jar a természetes
szemelyek jogaira €s szabadsagaira nézve, az tigyvezet6 legkésobb az incidenst
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kovetd 72 oOran beliil bejelentést tesz az illetékes hatosagnak, majd annak
hatasairdl, a kikiiszobolésére tett intézkedésekrdl nyilvantartast vezet.

Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran belll, mellékelni kell hozzé a késedelem
igazolasara szolgald indokokat is.

Az ligyvezetd valamennyi adatvédelmi incidensrdl nyilvantartast vezet.
13.) Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valoszinlisithetben magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl a Rendelt
szerinti tartalommal.

Az érintett tajékoztatdsa nem kotelezd, ha a kovetkezd feltételek barmelyike
teljesul:

a) az adatkezeld — mar kordbban - megfeleld technikai és szervezési védelmi
intézkedéseket hajtott végre, es ezeket az intézkedeseket az adatvedelmi incidens
altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedeseket
— mint példaul a titkositas alkalmazésa —, amelyek a személyes adatokhoz valo
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az
adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadségaira jelentett,
mérlegeléssel megallapithatd magas kockézat a tovabbiakban valdsziniisithet6en
nem valésul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informéaciok atjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonlo6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonl6an hatékony
tajékoztatasat.

14.) Adatvédelmi tisztségvisel6
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A Vallalkozas adatvédelmi tisztviseldt nem alkalmaz, ezt a feladatkdrt az
Ugyvezetd, Nyist Csaba latja el.

15.) Személyes adatok tovabbitasa

Személyes adatok harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasdra megfeleldségi hatdrozat, vagy megfeleld garancidk €s jogorvoslati
lehetdségek biztositdsa alapjan, vagy a Rendeletben kiilonds helyzetekben
biztositott eltérésekre eldirt esetekben van helye.

Az adattovabbitdsi rend kialakitdsa el6tt az adatvédelmi felelds véleményét
minden esetben ki kell kérni.

16.) Jogorvoslati jogosultsag

Minden érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatosagnal,
vagy birosdghoz forduljon— kilonésen a szokasos tartozkodasi helye, a
munkahelye vagy a feltételezett jogsertés helye szerinti tagallamban — ha az
érintett megitélése szerint a r4 vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a
Rendeletet.

17.) Telefonon torténd kapcsolattartas
A Villalkozas az Ugyféllel tortént telefonbeszélgetést jogosult rogziteni,
amelyrdl az Ugyfelet elézetesen tajékoztatja. A  telefonbeszélgetés

kezdeményezésével, illetve tajékoztatast kovetd folytatdsaval az Ugyfél
hozzajarul a telefonbeszelgetés rogzitéséhez.

15



1.
A Véllalkozés specialis adatvédelmi rendelkezései

1.) Adatvédelmi hatésvizsgéalat

A Villalkozas koteles minden olyan esetben adatvédelmi hatésvizsgalatot
elvégezni, amikor olyan (j technol6giat alkalmaz, amely jellegére, hatdkorére,
koriilményére €s céljaira, valdosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes
szemelyek jogaira es szabadsagaira nézve. A hatasvizsgalatnak a Rendeletben
cloirtakra kell Kiterjednie. Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat
megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat mérséklése
celjabol tett intézkedések hidnyaban valdszinlisithetben magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megeldzden a Vallalkozés adatvédelmi feleldse, vagy
a hatasvizsgalat elvégzésével megbizott konzultal a felligyeleti hatésaggal.

2.) A Véllalkozas adatgazdai

- gondoskodnak arrél, hogy meghatarozzak azokat az adatkoroket es azok
kezelésének céljat, amelyeket a Vallalkozads kezel. Az adatkorok
feltérképezése sordn meg kell hatarozni a kordbban vagy jelenleg kezelt
adatokat, azok kezelésének jogalapjat, az adatfelvétel és az adatkezelés
teljes tartama soran az erintettek részére nyujtott tajekoztatas tartalmat;

- gondoskodnak arrol, hogy az adatok felvételére és az érintettek
tajékoztatdsara egységes sztenderdek alapjan kertljon sor. Ennek
érdekében az ajanlatokon és minden olyan nyomtatvanyon, amelyen
szemelyes adatok felvételére keril sor, a Rendelet kdvetelményei szerinti
adatvedelmi tajékoztatot tiintetnek fel, tovabba a gondoskodnak arrdl is,
hogy a tajékoztato szovege a Vallalkozas honlapjara is kikeruljon;

- a kiils6 partnerektdl érkezd adatok kezelésére és feldolgozasara egységes
eljarasi rendet dolgoznak ki és az abban foglalt rendelkezéseket a
partnerekkel kotott szerzdédésekben érvényesitik;

- meghatarozzak azokat az adatkoroket, amelyeket a Vallalkozas
adatfeldolgozésra kiad. Ennek soran feltérképezik az egyes
adatfeldolgozasi miiveleteket, és adatfeldolgozonként feldolgozandd
adatok korét,
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- gondoskodnak arrél, hogy az adatfeldolgozokkal kotott szerzddésekben az
egységes adatfeldolgozasi elvek maradéktalanul érvényesuljenek,

- elkészitik és naprakészen tartjdk a személyes adatok kezelésével és
feldolgozasaval kapcsolatos az eljarasrendeket;

- elkészitik az adatok torlésére, a személyes adatokat tartalmazo6 papiralapu
dokumentumok megsemmisitésére vonatkozo eljarasrendeket. Az ilyen
eljarasrendet egyeztetik az adatvédelmi tisztségviseldvel €s az alapjan
megkezdik azon személyes adatok kezelésének megsziintetésére irdnyulo
eljarast, amelyeknel az adatkezelés jogi feltételei mar nem allnak fenn.

3.) Incidens jelentési folyamat

Az tigyvezet6 kiepiti az incidens jelentési folyamatot. Az adatvédelmi incidens
megtorténtet az azt észlelé személy koteles az adatgazdanak jelenteni, aki a
jelentés alapjan vizsgalatot folytat.

Az iigyvezeté a Rendelet 33. cikk szerinti vizsgalat lefolytatasat kovetden
donthet a feliigyeleti hatdésagnak torténd bejelentésrdl és az érintettek
értesitéserdl.

Az adatvedelmi incidensek bejelentéset a NAIH altal erre a célra kialakitott
elektronikus fellleten kell teljesiteni.

4.) Erintett tajékoztatasi rendszerének kiépitése

Az érintettek tajekoztatasi igényet az adatgazdak segitségével az érintett
személyes adatainak kezelését elsdsorban ellatd szervezeti egység elégiti ki.
Amennyiben tébb ilyen szervezeti egység allapithatd meg, vagy egy sem

allapithatd meg, akkor a tajékoztatasi igényt az Ugyvezetd latja el.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos panaszokat az Ugyvezetd
vizsgalja ki.

17



5.) Az egyes szervezeti egységek specialis adatvédelmi rendelkezései
a.) Adminisztracio, szerzodéskezelés

Gondoskodni kell a létre nem jott szerz6dések soran a személyes adatok
torlésérdl. Az adatok torlésének ki kell terjednie azokra az elektronikus és
egyéb levelekre is, amelyek személyes adatokat tartalmaznak és kezelésének
jogalapja megsziint.

Gondoskodni kell arrdl, hogy a szerz6dés teljesitése soran kizarolag olyan
személyes adatok bekérésére keriiljon sor, amely az érintett azonositasahoz a
jogszabalyi rendelkezések eldirnak, tovabba a szerzOdés teljesitéséhez
feltétlenll szikségesek. Amennyiben a személyes adatok kulénleges
kategodriaiba tartozd olyan adatok érkeznek a Vallalkozashoz, amelyek a
szerzOdés teljesitéséhez sziikségesek, a kezeléséhez az érintett (vagy a
jogosult) tajékoztatasan alapuld hozzajarulasat be kell szerezni. Amennyiben
a személyes adatok kiilénleges kategoriaiba tartozo olyan adatok erkeznek a
Villalkozashoz, amelyek a szerzddés teljesitéséhez nem sziikségesek, az ezt
tartalmazo iratot vissza kell kuldeni.

Gondoskodni kell arrél, hogy a kiskortak szemelyes adatainak kezelésére csak
a torvényes képvisel6 hozzajarulasa esetéen keriilhessen sor.

Ki kell épiteni az archivalasi és adattorlési folyamatokat, ideértve a
papiralapon kezelt szemeélyes adatok megsemmisitésének folyamatat is.

b.) Uj szolgaltatas bevezetése

Ki kell alakitani a szerzédéses feltételek és nyomtatvanyok esetében az
érintettek tdjékoztatasanak teljes korii rendszerét.

LY &V4

szilkséges, ki kell épiteni az érintettek hozzajaruldsanak bizonyithatd
rendszerét és a hozzajarulas visszavonasanak lehet6ségét, tovabba az ilyen
lehetdséggel valo ¢€lés kovetkezményeinek rendszerét is.
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c.) HR adatkezelés

A toborzas, ajanlas és jelentkezések soran beérkezd személyes adatokat
egységes adatbdzisban havi bontasban kell nyilvantartani. A jelentkezdk,
palyazok részére adatvédelmi tajékoztatast kell adni személyes adatainak
kezelésérdl €s annak végsd hataridejérdl. A sikertelen palyazo, vagy jelentkezd
személyes adatait legkésébb az adatainak megismerését kovetd 12. honapban
torélIni kell, papiralapon rogzitett személyes adatait meg kell semmisiteni.

A munkavallalokat tdjékoztatni kell a személyes adatok kezelésérdl €s arrol,
hogy az egyes személyes adatokat béerszamfejtési, tarsadalombiztositési és
nyilvantartasi célbdl kinek tovabbitja. Egyben az adatfeldolgozonak a
Rendelet szerinti adatairol is tajekoztatasat kell adni. Ki kell alakitani a
munkavallalok személyes adataihoz vald hozzaférés jogosultsagi rendszerét is,
amelyben meg kell hatarozni, hogy ki és milyen személyes adatokhoz fér
hozza és kik jogosultak az adatok bdvitésére, modositasara, kezelésének,
feldolgozasanak megszintetésere.

A munkavallalok egészségugyi adatai kozul kizarolag a belépéskori és az
id6szakos orvosi feliilvizsgalat alkalmassdgi adatai kezelhetéek. A
munkavallalo kepességével és szemelyisegével 6sszefliggd, tovabba egyéb —a
hozzajarulasaval kezelhetdek. Az ilyen adatok csak a munkavallald
alkalmassagaval 0sszefliggdek lehetnek, egyéb ilyen adatok kezelésére nem
kertlhet sor.

Az adatfeldolgozdval kozdsen ki kell alakitani a személyes adatok kezelésenek
megsziintetési rendszerét is azon adatok vonatkozasaban, akik munkaviszonya
megsziint.

d.) Kapcsolt felek nyilvantartasa

A Kapcsolt fél nyilvantartas kezelésének jogalapja a jogszabalyi kotelezettség
teljesitése. A kapcsolt félnek mindsiild személyeket és hozzatartozoikat a
nyilvantartasba vétellel €s a nyilvantartds megsziintetésével egyidejiileg
tajekoztatni kell személyes adatainak kezelésérol.
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e.) Informatikai biztonsag

A Vaillalkozds koteles kialakitani a jogosultsagi rendszer technikai
paramétereit, amely alapjan a Vallalkozas munkatarsai és partnerei, tovabba
az ugyfelek a személyes adatokat kezelik.

Ki kell dolgozni azt a rendszert, amely lehetdvé teszi, hogy kizarolag azon
személyek legyenek jogosultak a személyes adatok megtekintésére, akinek
ehhez feltétlendil szuksége van a munkaja elvégzeéséhez. Az érintett kérése
alapjan megismerheti a sajat szemelyes adataival kapcsolatos adatkezelési
miiveleteket, az adattovabbitast és a kezelt adatok korét, ideértve a ténylegesen
kezelt személyes adatokat.

Az adathordozhatosag feltételeit ugy kell meghatarozni, hogy az érintett
kéresére valamennyi — a Vallalkozas altal kezelt — személyes adatat
elektronikus, lakossagi altalanos felhasznalasu szoftverrel olvashato legyen.

Az Uj informatikai fejlesztes, kulondsen a WEB oldal, vagy tgyfélportal
fejlesztése esetén, amennyiben az személyes adatokat is érint, bevezetése elott
az iigyvezetovel egyeztetni kell.

f.) Marketing

Uzletszerzési célu adatgyiijtésre kizarélag akkor keriilhet sor, ha a személyes
adatok kezelésének céljat €s modjat eldre meghatarozzak. Az érintetteket az
adatfelvételt megeldzden tajékoztatni kell az adatkezelésrdl €s jogaikrol. Az
ilyen céll adatkezelés legfeljebb 6 honapi id6tartamig terjedhet, azt kovetden
az adatokat torolni kell, a papiralapon 1évé adatokat pedig meg kell
semmisiteni.

A hirlevélre feliratkozé személyek személyes adatait kizarélag addig lehet

kezelni, amig a hirlevélre vald feliratozasat vissza nem vonja, vagy az
adatkezeléséhez val6 hozzajaruldsat barmely formaban visszavonja.
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6.) Oktatés

A Villalkozéas szamdara fontos célkitlizés, hogy a munkatarsak ismerjék, ¢€s
munkajuk soran helyesen alkalmazzak az adatkezeléssel, valamint az
adatvédelemmel kapcsolatos lényeges szabalyokat. Ehhez az sziikséges, hogy
az adatkezelési és adatbiztonsagi ismeretek a munkatarsak kepzésének szerves
részévé valjanak. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi ismeretekrél a Vallalkozas
a munkatarsakat belépéskor, majd évente oktatasban részesiti. A jelen
szabalyzat hatalybalépése elott is kell oktatast tartani. Az éves megujito oktatas
soran be kell mutatni az 0 folyamatokat, szabalyzatokat.

7.) Atmeneti rendelkezések

A hatalyba 1épést kovetden végre kell hajtani azt az akcidtervet, aminek
kereteben minden olyan személyes adatot, amelyek kezelési feltételei jelen
szabalyzatnak nem felelnek meg, 2019. december 31. napjaig térolni kell,
illetve a papiralapon rogzitetteket meg kell semmisiteni. A torlés, illetve a
megsemmisités eljaras rendjét az adatgazdaknak 2018. majus 25. napjéig el
kell késziteni.

Kelt: Budapest, 2018.05.04

Nyist Csaba
Ugyvezetd
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1. szamu melléklet: adatleltar
ADATLELTAR - elemzés és megallapitasok

Az adatleltar készitésének idépontja: 2018. marcius 6.

Az adatkezel6 Vallalkozas neve és székhelye: AVAREM Kift., 2040 Budadrs,
Gyar utca 2.

Telephelyek: 2038 Soskut, 3587/10 hrsz. és 5800 Mezdkovacshaza,
Végegyhazi at 3.

Iroda: 1011 Budapest, Gyorskocsi utca 6.

A Vallalkozas tevékenységei:

Fotevékenység: veszElyes és nem veszélyes hulladékok begytijtése, szallitasa,
és feldolgozasa
Tovabbi tevékenységek:
(rendezvény szervezés, szakmai eldadasok megtartasa — nem aktiv);
ingatlan hasznositas, bérbeadés; raktarozas;

szoftver honositas, muszaki tanacsadas a Formance Kft.
alvallalkozdjakent;

logisztikai szoftver fejlesztés, elemzés, adatbazis kezelés;

gépkereskedelem

Munkavallalok szama: 12 f0.

Ugyfelek szama: 8927 ebbdl jogi személy 8927, maganszemély 0 £0.

A Vallalkozés altal izemeltetett honlap: www.avarem,hu

22


http://www.avarem,hu/

A véllalkozas adattovabbitast is végez:

- a munkavallalok bérszamfejtéshez sziikséges adatait tovabbitja JUSS Kft-
nek

- a veszeélyes hulladékok begytijtésekor felvett szallitasi lapot tovabbitja az
ELECTRO-COORD Magyarorszdg Haztartdsi Geép- es Elektronikai
Hulladék Hasznositast Koordinald6 Nonprofit Korlatolt Felelosségl
Tarsasagnak

- a hirlevél adatbazist tovabbitja a Webgalamb szoftvert iizemelteté E.N.S.
Informatikai és Rendszerintegracios Zrt.-nek

Munkavallalok személyes adatainak adatleltara

Adatgazda: Nyist Csaba

Adatgazda kijelolésének idOpontja és a dokumentum megnevezése: erre az Uj
Adatvédelmi szabalyzatban kertl sor

1. Megnevezés: név, sziiletéskori név, szilletés helye és ideje, anyja neve

Az adatkezelés célja: a munkaszerzddés megkotése

Az adatkezelés id6tartama: aktiv allomanyban a munkaszerzodés tartama.
A munkaviszony megsziinését kovetden archivalt alloméanyban 50 évig a
nyugdij megéallapitdsdhoz sziikseges, esetleges adatszolgaltatasi kérés
teljesitése a Nyugdijfolydsitd fele.

Az adatok tarolasi helye: elektronikusan a szerveren, papir alapon a
Gyorskocsi utcai munkaugyi irattarban

Az adatkezelés megfeleldsége: az elektronikus fizikailag megfeleld, mert
a szerver a felhdben védett. Az iroda portaszolgalattal ellatott épiiletben,
riasztoval felszerelt részben talalhato, az iratokat nem zarhato
szekrényben Orzik. Eljarasilag gyenge, mert nincs eljarasrend a
felllvizsgalatra.
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2. Megnevezés: személyes okmanyok adatai, személyi igazolvany,
lakcimkartya

Az adatkezelés célja: a munkaszerzddeés megkotése

Az adatkezelés id6tartama: aktiv allomanyban a munkaszerzddés tartama.
A munkaviszony megsziinését kovetden 20 év

Az adatok térolasi helye: elektronikusan a szerveren, papir alapon a
Gyorskocsi utcai munkatigyi irattarban

Az adatkezelés megfeleldsége: az elektronikus fizikailag megfeleld, mert
a szerver a felhében védett. Az iroda portaszolgalattal ellatott épiiletben,
riasztoval felszerelt részben talalhatd, az iratokat nem zarhato
szekrényben 6rzik. Eljarasilag gyenge, mert nincs eljarasrend a
felllvizsgalatra. Eljarasilag gyenge, mert nincs eljarasrend a
felllvizsgalatra.

3. Megnevezés: tarsadalombiztositasi szdm, addéazonosito jel

Az adatkezelés célja: a munkaszerzddés megkotése, a hatosagok felé az
adatszolgaltatas és a szlikséges jarulékok, adok megfizetése

Az adatkezelés id6tartama: aktiv allomanyban a munkaszerzddés tartama.
A munkaviszony megsziinését kovetden a TAJ szam az archivalt
allomanyban 50 évig a nyugdij megéallapitasahoz sziikseges, esetleges
adatszolgaltatasi kérés teljesiteséhez a Nyugdijfolyosito felé. Az
adoazonosito jel kezelése a munkaviszony megsziinését kovetd 20 évig.

Az adatok tarolasi helye: elektronikusan a szerveren, papir alapon a
Gyorskocsi utcai munkaugyi irattarban

Az adatkezelés megfeleldsége: az elektronikus fizikailag megfeleld, mert
a szerver a felhOben védett. Az iroda portaszolgalattal ellatott épiletben,
riasztoval felszerelt részben talalhato, az iratokat nem zarhato
szekrényben 6rzik. Eljarasilag gyenge, mert nincs eljarasrend a
felllvizsgalatra. Eljarasilag gyenge, mert nincs eljarasrend a
felllvizsgalatra.
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4. Megnevezes: lakcim

Az adatkezelés célja: a munkaszerzddeés megkotése

Az adatkezelés id6tartama: aktiv allomanyban a munkaszerzddés tartama.
A munkaviszony megsziinését kovetden 20 évig.

Az adatok tarolasi helye: elektronikusan a szerveren, papir alapon a
Gyorskocsi utcai munkadigyi irattarban

Az adatkezelés megfeleldsége: az elektronikus fizikailag megfeleld, mert
a szerver a felhdben védett. Az iroda portaszolgalattal ellatott épiiletben,
riasztoval felszerelt részben talalhato, az iratokat nem zarhatd
szekrényben 6rzik. Eljarasilag gyenge, mert nincs eljarésrend a
felllvizsgalatra. Eljarasilag gyenge, mert nincs eljarasrend a
felllvizsgalatra.

5. Megnevezés: bankszamla-szam
Az adatkezelés célja: a munkabér kifizetesének teljesitése

Az adatkezelés idGtartama: a munkaviszony tartama alatt, tovabba, ha
rajta van a felvételi lapon, akkor annak megdrzési idejéig.

Az adatok tarolasi helye: a bérszamfejtd programban, papir alapon a
Gyorskocsi utcai munkaugyi irattarban

Az adatkezelés megfeleldsége: nem ismert, hogy a bérszamfejtést végzd
adatfeldolgoz6 maga is megfelel a kovetelményeknek. Az iroda
portaszolgalattal ellatott épiiletben, riasztoval felszerelt részben talalhato,
az iratokat nem zarhat6 szekrényben Orzik. Eljarasilag gyenge, mert nincs
eljarasrend a feliilvizsgalatra.

6. Megnevezés: magan mobil telefon és magan email

Az adatkezelés célja: vészhelyzet esetén az lizletmenet folytonossaganak
biztositasa

Az adatkezelés idOtartama: a munkaszerzddés tartama, €s kapcsolattartasi
célbol, jogos érdek alapjan annak megsziinését kovetd tovabbi 8 év
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Az adatok tarolasi helye: papir alapon - és ha beadték -, az dnéletrajzban a
felvételi lapon a Gyorskocsi utcai irattarban.

Az adatkezelés megfeleldsége: fizikailag megfeleld, mert az iroda
portaszolgalattal ellatott épiiletben, riasztdval felszerelt részben talalhatd,
de az iratokat nem zéarhato szekrényben 6rzik. Eljarasilag gyenge, mert
nincs eljarasrend a felllvizsgalatra.

. Megnevezés: végzettseget igazolé okmanyok masolata

Az adatkezelés célja: a munkakor betdltéséhez szilkséges végzettseg
meglétének igazolasa

Az adatkezelés id6tartama: a munkaviszony tartama alatt, majd
megszlinését kovetden 20 évig

Az adatok tarolasi helye: papir alapon a Gyorskocsi utcai munkaugyi
irattarban

Az adatkezelés megfeleldsége: fizikailag megfeleld, mert az iroda
portaszolgalattal ellatott épiiletben, riasztoval felszerelt részben talalhato,
de az iratokat nem zarhat6 szekrényben 6rzik. Eljarasilag gyenge, mert
nincs eljarasrend a felulvizsgalatra.

. Megnevezés: foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat eredménye
Az adatkezelés celja: a jogszabaly alapjan

Az adatkezelés idGtartama: a munkaviszony tartama alatt, majd a
megszlinést kovetd 20 évig

Az adatok tarolasi helye: elektronikusan a szerveren, papir alapon a
Gyorskocsi utcai munkaugyi irattarban

Az adatkezelés megfeleldsége: az elektronikus fizikailag megfeleld, mert
a szerver a felhdben védett. Az iroda portaszolgalattal ellatott épiiletben,
riasztoval felszerelt részben talalhato, az iratokat nem zarhato
szekrényben 6rzik. Eljarasilag gyenge, mert nincs eljarasrend a
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felllvizsgalatra. Eljarasilag gyenge, mert nincs eljarasrend a
felulvizsgélatra.

9. Megnevezés: Bérszamfejtési lapok és céges banki kivonatok
Az adatkezelés célja: a munkabér kifizetésének teljesitése és igazolasa

Az adatkezelés idGtartama: a munkaviszony tartama alatt, majd a
megszlinést kovetd 20 évig

Az adatok tarolasi helye: bérszamfejtd program, papir alapon a patyi
telephely irodajaban és a banki rendszerben

Az adatkezelés megfeleldsége: nem ismert, hogy a bérszamfejtést végzo
adatkezeld maga is megfeleld. A patyii telephely ipari parkban talalhato,
annak megfeleld fizikai védelemmel ellatott épiiletben. A vallalkozas
irodaja riasztoval felszerelt részben talalhato, az iratokat zarhato
szekrényben 6rzik. Eljarasilag gyenge, mert nincs eljarasrend a
felllvizsgalatra.

10.Megnevezés: munkahelyi megfigyeld eszkdz — mozgasérzékelds
biztonsagi kamera

Az adatkezelés célja: személy és vagyonbiztonsag ellendrzése a
mezOkovacshazi és a séskuti telephelyeken

Az adatkezelés id6tartama: 2 hét, térlés minden nap
Az adatok tarolasi helye: belll a kamerarendszerben

Az adatkezelés megfeleldsége: megfeleld, mert van eljarasrend a torlésre

11.Megnevezés: munkavallalo fényképe a Vallalkozas honlapjan

Az adatkezelés célja: a tevékenység bemutatasa az érdekl6édéknek

Az adatkezelés idotartama: a munkaszerzodés tartama, annak
megszliinését kovetden tovabbi 8 év

Az adatok tarolasi helye: web lap
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Az adatkezelés megfeleldsége: megfeleld, mert a munkatarsak
hozzéjarultak a fényképik kozzétételéhez

12.Megnevezés: magancélra is hasznalhatdé szolgalati gépjarmiibe szerelt
nyomkovetd eszkoz (a dolgozo ki- és bekapcsolhatja)

Az adatkezelés célja: a Vallalkozas cégautd vagyonanak védelme,
szilkség esetén segitségnyujtas

Az adatkezelés id6tartama: a szolgalati gépjarmii, mint juttatds idétartama

Az adatok tarolasi helye: Sky-Shield Magyarorszag Kft. altal miikodtetett
rendszer

Az adatkezelés megfeleldsége: megfeleld, mert a nyomkdvetd eszk6zok
tekintetében a Sky-Shield maga is megfeleld

Munkavallalonak jelentkezok személyes adatainak adatleltara

Adatgazda: Nyist Csaba

Adatgazda kijelolésének idOpontja és a dokumentum megnevezése: erre az 1j
Adatvédelmi szabalyzatban kertl sor

13.Megnevezés: onéletrajz es mellékletei
Az adatkezelés celja: az Uj munkavallalo kivalasztasa

Az adatkezelés id6tartama: az allashirdetés megjelenésétol az j
munkatars kivalasztasaig terjedd idészak. A fel nem vett jelentkezdk
anyagait a hirdetés megjelenésétdl vagy attol fliggetleniil a beadas
napjatol szamitott 24. honap végéig lehet megdrizni.

Az adatok tarolasi helye: email fiok, Gyorskocsi utcai munkadgyi irattar
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Az adatkezelés megfeleldsége: elektronikus megfeleld, mert a PC-Kket,
lap-topokat kétévente Gjratelepitik és akkor a régi emaileket torlik. Papir
alapt gyenge, mert a fel nem vett jelentkezOk papir alap
dokumentumainak megsemmisitésére nincs eljarasrend.

Természetes személy tulajdonosok személyes adatainak kezelése

Adatgazda: Nyist Csaba

Adatgazda kijelolésének idOpontja és a dokumentum megnevezése: erre az Uj
Adatvédelmi szabalyzatban kerul sor

14.Megnevezés: a tulajdonos neve, lakcime, anyja neve, sziletési helye és
ideje
Az adatkezelés celja: tagsagi jogviszony vezetése

Az adatkezelés id6tartama: tulajdonosi mindség tartama

Az adatok tarolasi helye: Cégbirdsag és papir alapon a Gyorskocsi utcai
munkadigyi irattarban

Az adatkezelés megfeleldsége: megfeleld. az iroda portaszolgalattal
ellatott épuletben, riasztoval felszerelt részben talalhatd, az iratokat nem
zarhat0 szekrenyben 6rzik. Eljarasilag gyenge, mert nincs eljarasrend a
felllvizsgalatra

15.Megnevezés: a tulajdonos bankszamla szdma és ad6azonosito jele

Az adatkezelés célja: osztalék kifizetése €s a sziikséges Szja eldleg
levonasa

Az adatkezelés id6tartama: tulajdonosi minseg tartama

Az adatok tarolasi helye: banki rendszer és papir alapon a Gyorskocsi
utcai munkadgyi irattarban
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Az adatkezelés megfeleldsége: megfeleld. az iroda portaszolgalattal
ellatott épuletben, riasztoval felszerelt részben talalhatd, az iratokat nem
zarhat6 szekrényben 6rzik.

Vevok, megbizok személyes adatainak adatleltara

A Vallalkozas kizarolag jogi személyekkel all szerzodéses kapcsolatban. Az
dket képviseld maganszemélyek nevét ismeri és kezeli. A kapcsolat 1étrejottekor
kapott mobil telefonszam eléfizet6jére nem kérdez ra. Kapcsolattartasi email
cim kizarolag a megbizé domain helyén iizemeld email lehet (ideértve azt az
esetet is, amikor az emailben lathaté a maganszemély neve is).

Adatgazda: Nyist Csaba

Adatgazda kijelolésének idOpontja és a dokumentum megnevezése: erre az Uj
Adatvédelmi szabalyzatban kerl sor

16.Megnevezés: tarsasvallalkozot képviseld maganszemély neve

Az adatkezelés célja: a szerz6dés létrehozasa, kapcsolattartas

Az adatkezelés id6tartama: keretszerzodés esetén annak megsziinését
kovetd 3 honap képviselet megsziinése, eseti megbizaskor annak
teljesitését kovetd 3 honap

Az adatok tarolasi helye: telefon, fax, email fiok, megrendel6 lap
(beleertve a webes feluletet is), PARCEL nyilvantarto rendszer, veszélyes
hulladék begytijtésekor papir alapu széllitolevél

Adattovabbitas: a szallitolevelek szkennelt képét CD-n adjak at az
Electro-Cord Magyarorszag Non-profit Kft.-nek

Az adatkezelés megfeleldsége: fizikailag megfeleld. Eljarasilag gyenge,
mert nincs eljarasrend az email fiok felllvizsgalatara, a webes fellleten
megadott dokumentum és a papir alapu iratok torlésére, a PARCEL
rendszerben a személyes adatok felulvizsgalatara
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17.Megnevezés: Egyéni vallalkozd neve, székhelye, egyéni véllalkozoéi
igazolvany szdma, bankszamlaszama

Az adatkezeleés célja: a szerz6dés 1étrehozasa, kapcsolattartas

Az adatkezelés id6tartama: keretszerzodés esetén annak megsziinését,
eseti megbizaskor annak teljesitését kovetd 8 év (Szamviteli meglrzes)

Az adatok tarolasi helye: telefon, fax, email fiok, megrendel6 lap
(beleértve a webes fellletet is), PARCEL nyilvantartd rendszer, veszélyes
hulladék begytijtésekor papir alapt szallitolevél

Adattovabbitas: a szallitolevelek szkennelt képét CD-n adjak at az
Electro-Cord Magyarorszag Non-profit Kft-nek

Az adatkezelés megfelelosége: fizikailag megfeleld, eljarasilag gyenge,
mert nincs eljarasrend az email fiok felllvizsgalatéara, a webes feliileten
megadott dokumentum és a papir alapu iratok torlésére, a PARCEL
rendszerben a személyes adatok fellilvizsgalatara

Hirlevélre feliratkozottak személyes adatai

Adatgazda: Nyist Csaba

Adatgazda kijelolésének idOpontja és a dokumentum megnevezése: erre az 1j
Adatvédelmi szabalyzatban kertl sor

18.Megnevezés: a hirlevélre feliratkozottak neve, email cime, esetleg
telefonszama, a feliratkozas datuma.

Az adatkezelés celja: informacid nyujtasa, kapcsolattartas

Az adatkezelés iddtartama: aWebgalamb online hirlevél-kikiildé
programba torténo feliratkozastol a visszavonasig, illetve ha az
adatpontositas céljabdl kikildott email aktiv valasz nélkil marad, akkor
az adatpontosité email kikildesének datumatdl szamitott 3 honapig

Az adatok tarolasi helye: szerver, levelez6 rendszer
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Az adatkezelés megfeleldsége: fizikailag megfeleld, eljarasilag gyenge,
mert nincs eljarasrend az adatpontositasok végzésére (milyen
1d6kozonként, hogyan dokumentélva)

Felelosségi igényt megfogalmazok, panaszt benyujtok személyes adatai
Adatgazda: Nyist Csaba

Adatgazda kijelolésének idOpontja és a dokumentum megnevezése: erre az 0j
Adatvédelmi szabalyzatban kerul sor

19.Megnevezés: az igenyt / panaszt benyujtdo neve, lakcime, azonosito
igazolvanyainak megnevezese és szdma

Az adatkezelés celja: az igény / panasz elbiralasa
Az adatkezelés idotartama: a valasz kikiildésétol szamitott 5 év

Az adatok tarolasi helye: patyi telephelyen 1év6 irattar (az emailen
érkezett €s megvalaszolt igényt / panaszt kinyomtatjak és ugy 6rzik).

Az adatkezelés megfeleldsége: fizikailag megfeleld, mert az irattar fizikai
biztonsaga megfeleld.
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2. szamu melléklet: fogalmak

GDPR - General Data Protection Regulation
(https://en.wikipedia.org/wiki/General Data Protection Requlation)

Adatcsoport: Adatok, (azaz tények, koncepcidk vagy utasitasok formalizalt
megjelenitése, rogzi- tett jelsorozat, beszéd vagy technikai eszk6zokkel térténd
kozlés, értelmezés és feldolgozas szamara. Jelen Szabalyzatban irdsban vagy
elektronikus uton készitett — barmilyen adathordozon tarolt — széveg,
szamadatsor, tény, informéacio, vazlat, grafikon, kép és abra) és adatkorok
0sszefoglald elnevezése, altalaban nyilvantartasi funkcio alapjan.

Adatallomany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozas: Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl €s
eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon vegzik. Jelen Szabalyzat értelmezésében adatfeldolgozas kiillondsen
minden olyan, érdemi dontést nem igényl6 technikai adatkezelési miivelet, amit
az adatkezel® megbizéasa alapjan az adatfeldolgozo végez.

Adatfeldolgoz6: Az a termeszetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel
kotott szerzOdése alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd
szerz6déskotést is - adatok feldolgozasat vegzi.

Adatgazda: Egy adott szervezeti egysegnel kezelt személyes adatok
tekintetében a szervezeti egységet iranyitod vezetd, aki felelds a szervezeti
egysége altal kezelt valamennyi személyes adat jelen szabalyzatnak megfeleld
kezelésért (tovabbiakban: adatgazda). Amennyiben IT rendszerben kezelt
szemelyes adattal kapcsolatos dontés meghozatala sziikséges, es az érinti az
Informaci6 Biztonsagi Szabalyzat szerinti adatgazda feleldsségét, akkor a
szemeélyes adatgazda az Informacid Biztonsagi Szabalyzat alapjan kijel6lt
adatgazda egyetértesével hozza meg dontését.

Adathordozé: Az adat fizikai megjelenési formaja, tarolasi helye, ide értve az
iratokat is.

Adatigénylé: Az a természetes, vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely a szemelyes adatai kezelésével,
helyeshitésével, torlésével vagy zarolasaval kapcsolatban kérelmet nyujt be a
Szervezethez.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastdl fuggetlenil az adatokon vegzett barmely
mivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilonsen gytijtése, felvétele,
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rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoléasa vagy 6sszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozésa, fenykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyernyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése. Jelen Szabalyzat értelmezésében
adatkezelés kilénosen az egyes adatkezelési miiveletekkel kapcsolatos dontések
meghozatala, utasitasok kiadasa.

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nédlloan vagy masokkal egyiitt az
adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkor: Az adatfajtak nevesitett felsorolasa. A felhasznalas szempontjabol
funkcionalisan Gsszetartozo Uzleti adatok, azaz olyan halmaz, amely logikai
szinten egységesen kezelhetd, illetve kezelendd és a halmaz elemeinek védelmi
igenye kdzel egy szinten van.

Adatmegsemmisités: Az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikali
megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetdve tétele.

Adattorles: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a
helyreallitasuk tébbé nem lehetséges.

Adatzarolas: Az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Anonimizalas: Olyan technikai eljaras, amely biztositja az érintett és az adat
kozotti kapesolat helyreallitasi lehetdségének végleges kizarasat.

Erintett: Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetlenil vagy kdzvetve - azonosithato természetes szemely.

Fellgyeleti Hatdsag: Adatvédelmi jogszeriiséget ellendrzo szervezet.

Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi szemely, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az
¢érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval.

Harmadik orszag: minden olyan orszag, amely nem (Europai Gazdasagi
Térseg) EGT-allam.
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Hozzajarulas: Az érintett akaratanak dnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa,
amely megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a rd vonatkoz6 személyes adatok — teljes korii vagy egyes
miiveletekre kiterjed6 — kezelésehez. A hozzajarulas — a kilonleges adatok
kezelésére adott hozzajarulast kivéve — nincs alakszeriiséghez kotve, torténhet
kifejezett nyilatkozattal és rautalé magatartassal is, azonban a hozzajarulasnak
minden esetben bizonyithatdnak kell lennie.

Irat: Valamely szerv miikodésével, illetve személy tevékenységével
kapcsolatban irasban vagy elektronikus Uton készitett széveg, szamadatsor,
vazlat, grafikon és abra.

Kapcsolat-felvételi lista: Kizardlag a kozvetlen iizletszerzés céljabol kiildendo
kildemények fogadasahoz valo hozzajarulas beszerzése érdekében az
ugyfelekkel valo kapcsolatfelvételt szolgalo, legfeljebb az tgyfél nevét,
lakcimét, elektronikus levélcimeét vagy elektronikus hirkozlési azonositojat,
nemét, sziiletési helyét és idejét, az ligyfél érdeklddési korére vonatkozd
informaciot, valamint csaladi allapotat tartalmazo lista.

Kozvelemény-kutaté, piackutaté és kozvetlen iizletszerzo szerv: A
Szervezet, illetve a feladatkorrel rendelkez6 minden olyan szervezeti egysége,
amely a kozvélemény-kutatast, a piackutatast és a direkt marketing
tevekenységet jogosult vegezni.

Kozérdekii adat: Az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellato szerv vagy szemely
kezelésében 1év0 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefuiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fliggetlendl
kezelésének modjatol, 6nalld vagy gytijteményes jellegétdl. Igy kiilondsen a
hataskorre, illetékessegre, szervezeti felépitesre, szakmai tevekenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo adat.

Kulonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikali
véleményre vagy partallasra, vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzodésre,
érdekképviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes
adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat,
valamint a blinligyi személyes adat.

Nyilvanos adat: Minden olyan tény, adat, informacio, amelyek barki szamara
hozzaférhetOk. Személyes adat nyilvanossagarol kizardlag torvény rendelkezhet.
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Segédlet: Minden olyan kezelési vagy kitdltési itmutatd, kddjegyzék, szamitasi
maodszer, amely a Szervezet altal kezelt (feldolgozott) személyes adatok
kezeléséhez, feldolgozasahoz szlikséges.

Szemeélyes adat: Az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett
neve, azonosito jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az
adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozd ko- vetkeztetés.

Szemeélyes adatok kore:

o« Név

« Cim

o E-mail cim

o Foto

o IPcim

« Helyadatok

« Online viselkedés (cookie-k)
« Profil és analitikai adatok

A személyes adatok kilonleges kategoriai:

. Vallas

« Politikai vélemények

« Szakszervezeti tagsag

« Szexudlis orientacio

« [Egeészségugyi informéacio
« Biometrikus adatok

« Genetikai adatok

Termeészetes szemelyazonosito adatok: Az érintett csaladi- €s utoneve,
szlleteskori neve, anyja neve, szuletési helye és ideje.

Tiltakozas: Az eérintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetéset, illetve a kezelt adatok torlését
kéri.

Tilalmi lista: Azon érintettek név- és lakcimadatainak a nyilvantartasa, akik
megtiltottak, illetve — a kozvetlen {izletszerz6 szerv erre iranyul6 elézetes
megkeresése ellenére — nem jarultak hozza, hogy személyes adataikat
kapcsolatfelvétel vagy lzletszerzési lista céljabol felhasznaljak, vagy
megtiltottadk azok e célbdl torténd tovabbi kezelését.
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URL cim: Uniform Resource Locator/egységes er6forras-azonositd az
interneten megtalalhat6 bizonyos eréforrasok (példaul szovegek, képek)
szabvanyositott cime. Egységes forrasazonositd, az interneten hasznalt cimzési
szabvanyrendszer, megadja az informacio elérésének madjat, és az informéacio
pontos helyét a tavoli szamitdgepen.

Uzletszerzési lista: A reklamok kozlése céljabol a kapcsolatfelvételt és
kapcsolattartast szolgald, kizardlag az ugyfél nevét, lakcimét, nemét, sziiletési
helyét és idejét, az tigyfél érdeklédési kdrére vonatkozd informaciét, valamint
csaladi allapotat tartalmazo lista.

Uzleti titok: A Szervezet gazdasagi tevékenységéhez kapcsolddd minden nem
kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek szamara
nem konnyen hozzaférhet6 olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl
késziilt 0sszeallitas, amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése,
hasznositasa, masokkal valo kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Szervezet
jogos pénzigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sertene vagy veszélyeztetné,
feltéve, hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a Szervezetet felrohatosdg nem
terheli.

37



3. szamu melléklet: adatkapcsolati abra

Kulon Excelben
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4. szamua melléklet:
Adatvédelmi tdjékoztatd — nem munkavallaldk részére

Az adatkezel6 neve: AVAREM Kift.
Székhelye: 2040 Budatrs, Gyar utca 2
Levelezési cime: H-2071 Paty Pf.: 10
Email elérhetdsége: info@avarem.eu
Telefonos elérhetdsége: +36-30-222-2229

WEB lapja:www.avarem.hu

Az AVAREM Kft. kezel szemeélyes adatokat, részletesen lasd az
adatkezelésben érintett személyek kore, az adatkezelés célja és idotartama
pontot

Az AVAREM Kft. harmadik orszagba nem tovabbit adatokat.

Profilalkotas: a Vallalkozas nem alkalmaz profilalkotasos adatkezelést

A Vallalkozéas honlapjan sitiket nem alkalmaz

A Villalkozas a honlapjan személyes adatokat nem gytijt

I. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a szerzddés teljesitéséhez, illetve jogszabaly alapjan sziikséges.
Az adatszolgaltatas dnkéntes, az érintett nem koteles hozzajarulasat megadni az
adatkezeleshez, ugyanakkor tudomasul veszi, hogy az adatok megadasa
hianyaban a Vallalkozas nem tudja az zleti kapcsolatot vele a megkezdeni,
vagy folytatni.
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I1. Az adatkezelésben érintett személyek kore, az adatkezelés célja és

idotartama

Az adatkezelés kiterjed valamennyi partner / vevé / megbizé adataira

(érintettek).

A Vallalkozas kizardlag abbol a célbol kezel személyes adatokat (adatok célhoz
kotottsége), hogy az érintettek részére a megbizasi vagy munkaszerzédésben
meghatarozott szolgaltatasokat, kifizetéseket nydjthassa. Meghizok esetében a
Pénzmosas ¢€s a terrorizmus finanszirozasarol és megeldzésérdl szolo térvény
eldirasai szerint, jogszabaly alapjan kezeli az ott eldirt adatokat. Munkavallalok
esetében a Munka Torvénykonyve alapjan kezeli az adatokat.

A Vallalkozas a kovetkezo adatokat kezeli:

Az adatkezelés

maganszemely
neve

Adat fajtaja Adatkezelés célja, indoka g
idotartama
a szerzodés létrehozasa, keretszerzodés
kapcsolattartas esetén annak
tarsas-vallalkozot megsziinését,
képviseld képviselet

megsziinésé, eseti
megbizaskor annak
teljesitését kovetd
3 honap

Egyéni vallalkozo
neve, székhelye,

egyeni vallalkozoi
igazolvany szama,
bankszamla szama

a szerzddés létrehozasa,
kapcsolattartas

keretszerzodés
esetén annak
megsziinését, eseti
megbizaskor annak
teljesitését kovetd
8 év (Szamviteli
megOorzes)

a hirlevélre
feliratkozottak
neve, email cime,

hozzéjarulas alapjan informacié
nyujtasa, kapcsolattartas

a feliratkozastol a
visszavonasig,
illetve ha az
adatpontositas
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Az adatkezelés

Adat fajtaja Adatkezelés célja, indoka . x
idotartama

a feliratkozas céljabol kikuldott

datuma email aktiv valasz
nélkul marad,
akkor az

adatpontositd
email kikildésének

datumatol
szamitott 3
honapig
felelosségi igényt / | jogi eljaras alapjan az igény /
panaszt benyujtd | panasz elbiralasa
neve, lakcime, a valasz
azonosito kikiildésétol
igazolvanyainak szamitott 5 ev
megnevezese és
szama

Az adatok megaddsa a Vallalkozas szerz6désben foglalt szolgaltatasa
nyujtasanak feltétele, megadasuk hianyaban, illetve azok utolagos torlési
kérelme esetén a szolgéltatds nem vehetd igénybe.

I1l. Az adatkezelok kore

Adatkezelésre jogosult személynek mindsiilnek a VALLALKOZAS
munkavallaloi/megbizottjai.

IVV. Adattovabbitas, adatfeldolgozas

A veszé€lyes hulladékok begytijtésével kapcsolatban tudomdsara jutott személyes
adatokat tovabbitja az ELECTRO-COORD Magyarorszag Haztartasi Gép- és
Elektronikai Hulladék Hasznositast Koordindldo Nonprofit Korlatolt Feleldsségii
Tarsasagnak (Székhelye 1132 Budapest, Vaci Gt 12. I. em. 1).
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A hirlevél adatbazist tovabbitja a Webgalamb szoftvert tizemeltetd E.N.S.
Informatikai és Rendszerintegracios Zrt.-nek (Székhelye 1106 Budapest, Fehér
ut 10.)

A Vallalkozas adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe.

V. Az érintettek adatkezeléssel osszefiiggé jogaik

Tajékoztatdshoz valo jog: az érintett kérésére megfeleld méretii, nyelvi,
egyszerll nyelvezetii €s konnyen fellelhetd informacidt koteles adni az
adatkezeld az adatkezelés 1ényeges szempontjairdl (ki, mit, mire, hogyan,
mettdl, meddig hasznal).

Hozzaféréshez vald jog: a maganszemély kérhet tajékoztatast arrél, hogy
torténik-e ra vonatkozo adatkezelés, és ha igen, akkor mely adatait kezelik.

Adatok helyesbitésenek kérese: az érintett jelezheti, hogy a kezelt adatok
pontatlanok, és kérheti, hogy azok helyett mi kertiljon feltiintetésre —
megjegyezzik, hogy az adatok pontossagaért az adatkezel6t terheli a felelosség,
igy célszerli 1d6rdl idore ellendrizni azok pontossagat.

Torléshez valo jog: az érintett barmikor kérheti adatai torlését. Amennyiben az
adatkezeld hozzaférést engedett harmadik személyeknek a tordlni kért
adatokhoz, akkor tajékoztatnia kell mindazokat, akik szamara nyilvanossagra
hozta az érintett adatot, hogy minden hivatkozast, illetve naluk tarolt szemelyes
adatot toréljenek.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: bizonyos esetekben a személyes adatok
kezelésével érintett személy kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat —
példaul egy tisztazatlan, jogvitas helyzetben, vagy akkor, ha az adatkezelés nem
szllkséges mar, de az adatalany azt mégis szeretné.

Adathordozhat6saghoz valé jog: az érintett kerheti, hogy a ré vonatkozéan
kezelt adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato formatumban
(pl. .doc, .pdf stb.) megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelOnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az eredeti
adatkezel6. Azaz megkonnyiti az adatkezeléssel érintett helyzetét, hogy
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személyes adatait egyik adatkezel6tdl a masikhoz vigye at. Bar ez a jog jol
hangzik, kérdés, hogy mennyire lesz megvaldsithatd a gyakorlatban.

Tiltakozashoz val6 jog: az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl kifolydlag barmikor tiltakozzon személyes adatainak
meghatarozott okbol torténd kezelése ellen. Ez tipikusan akkor szokott
megtorténni, amikor az érintett nem adta hozzajarulasat személyes adatai adott
kezeléséhez.

Adataival kapcsolatos jogainak gyakorlasat az érintett az adatkezel0hoz cimzett
nyilatkozattal kérheti szoban, irasban, postai cimen, e-mail cimen, weboldalon —
célszerlien azon a férumon, amelyen keresztiil az adatok jogszeriien az
adatkezel6hoz kerultek.

Amennyiben az érintettnek az adatkezeléssel kapcsolatban panasza van, elészor
javasoljuk az adatkezeldnél (azaz a Vallalatndl) megtenni. A panasz
Kivizsgalasara es megvalaszolasara 25 naptari nap all az adatkezeld
rendelkezésére. Amennyiben panaszat tovabbra is fenntartja, birosaghoz vagy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsaghoz az alabbi
elérhetéségeken:

posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
URL http://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"
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Jelen T4jékoztatot a Vallalkozas modosithatja, a mindenkor aktualis tajékoztatd
a Vallalkozas honlapjan érhet6 el.

Budapest, 2018.05.04

AVAREM Kift,
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5. szamu melléklet
Adatvédelmi tjékoztatdo munkavallalok részere

Az adatkezel6 neve: AVAREM Kft.
Székhelye: 2040 Budadrs, Gyar utca 2
Levelezési cime: H-2071 Paty Pf.: 10
Email elérhetdsége: info@avarem.eu
Telefonos elérhetdsége: +36-30-222-2229

WEB lapja:www.avarem.hu

Az AVAREM Kft. kezel munkavallaloi személyes adatokat, reszletesen lasd az
adatkezelesben érintett személyek kore, az adatkezelés célja és idétartama
pontot

Az AVAREM Kft. harmadik orszagba nem tovabbit adatokat.

Profilalkotas: a Vallalkozas nem alkalmaz profilalkotasos adatkezelést

I. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a munkaszerzodés teljesitésehez, illetve jogszabaly alapjan
szlikséges.

Az adatszolgaltatas 6nkéntes, az érintett nem koteles hozzajarulasat megadni az
adatkezeleshez, ugyanakkor tudomasul veszi, hogy az adatok megadasa
hianyaban a Vallalkozas nem tudja a munkakapcsolatot vele a megkezdeni, vagy
folytatni.

I1. Az adatkezelésben érintett személyek kore, az adatkezelés célja és
idotartama

Az adatkezelés kiterjed valamennyi munkavéllalo adataira (érintettek).
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A Vallalkozas kizar6lag abbol a célbdl kezel személyes adatokat (adatok célhoz
kotottsége), hogy az érintettek részére a munkaszerzédésben meghatarozott
szolgéltatasokat, kifizetéseket nyujthassa. Megbizok esetében a Pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozasarol és megeldzésérdl szolod torvény eldirasai szerint,
jogszabdly alapjan kezeli az ott eléirt adatokat. Munkavallalok esetében a
Munka Torvénykonyve alapjan kezeli az adatokat.

A Vallalkozéas a kdvetkezo

Adat fajtdja | Adatkezeles célja, indoka | Az adatkezelés idétartama

A munkaszerzddés aktiv allomanyban a
megkotese munkaszerz0dés tartama. A
munkaviszony megsziinését
kovetden archivalt
allomanyban 50 év, a nyugdij
megallapitasahoz sziikséges,

név,
szlletéskori
név, sziletés
helye és ideje,

anyja neve esetleges adatszolgaltatasi
kéres teljesitése a
Nyugdijfolydsito felé.

szemelyes A munkaszerzédés

okmanyok megkotese aktiv alloményban a

adatai, munkaszerzddés tartama. A

szemelyi munkaviszony megszinését

igazolvany, kovetden 5 év

lakcimkartya

a munkaszerzodés - aktiv &lloményban a
megkotése, a hatdsagok munkaszerzodés tartama. A
felé az adatszolgaltatds és | munkaviszony megsziinését

. a szlkséges jarulékok, kovetden a TAJ szam 50 évig
tarsadalom- . L e s . |
biztositasi adok megfizetése az archlv_alt allomanyba kerl
S7Am a nyugdij megallapitdsahoz

] "y sziikséges, esetleges
addazonositod A
jel adatszolgaltatasi kereés

teljesiteséhez a
Nyugdijfolydsité fele. Az
addazonosito jel kezelése a
munkaviszony megsziinését
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Adat fajtaja

Adatkezelés célja, indoka

Az adatkezelés idotartama

koveto 8 év elteltével szunik
meg

a munkaszerzodés

aktiv allomanyban a

lakeim megkdtése munkaszerz0dés tartama. A
munkaviszony megsziinéset
kovetden 5 év

. a munkabér kifizetésének | a munkaviszony tartama alatt,
bankszamla o . L e L en

S74m teljesitése majd megsziinését kovetden 5
évig

. : veszhelyzet esetén, az
magan mobil .
, Uzletmenet oy
telefon és - a munkaszerzOdés tartama
. : folytonossaganak
magan email L
biztositasa

végzettséget a munkakor betoltéséhez .

. ) L . . a munkaviszony tartama alatt,

igazolo szlikséges vegzettség ) s e n

, Yy i ) majd megsziinését kovetden 5
okmanyok meglétének igazolasa avi

masolata g

foglalkozas- a jogszabaly alapjan

egészseégugyi a munkaviszony tartama alatt,

alkalmassagi majd a megsziinést kdvetd 5

vizsgalat évig

eredmeénye

Béerszamfejtési | a munkabér Kkifizetesének

lapok és céges
banki
kivonatok

teljesitése es igazolasa

a munkaviszony tartama alatt,
majd a megsziinést kovetd 5
évig

munkahelyi
megfigyeld
eszkoz —
biztonsagi
kamera

Személy és
vagyonvédelem

2 hét, torlés minden nap

maganceélra is
hasznalhato
szolgélati
gépjarmiibe
szerelt

a Vallalkozas cégautd
vagyonanak védelme,
szikség esetén
segitségnyujtas

a szolgalati gépjarmii, mint
juttatas idétartama
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Adat fajtaja

Adatkezelés célja, indoka

Az adatkezelés idotartama

addazonositd
jele

levonasa

nyomkovetd
eszkoz
munkavallalé | a tevékenység bemutatasa iy
, . , " 1n a munkaszerzodés tartama,
fenyképe a az érdekl6doknek g L n
] . annak megsziinését kovetden
Vallalkozas o
. tovabbi 8 év
honlapjan
az uj munkavallalo az allashirdetés megjelenésétol
: ,, kivalasztasa az Uj munkatars kivalasztasaig
jelentkezdk TR
. o terjedd idoszak. A fel nem vett
Onéletrajza és ) B : o
. : jelentkezdk anyagait a hirdetés
mellékletei : O
megjelenésétdl szamitott 24.
hénap végéig lehet megdrizni
termeészetes
szemely
tulajdonos tagsagi jogviszon
neve, lakcime, g g 109 y tulajdonosi mindség tartama
. vezetese
anyja neve,
szlletesi helye
és ideje
a tulajdonos
bankszamla osztalék kifizetése és a
szama és szlikséges Szja eldleg tulajdonosi mindség tartama

Az adatok megadasa a munkaszerz6dés megkotésének feltétele, megadasuk
hianyaban, illetve az adatkezeléshez torténd hozzéjarulas visszavonasa esetén
munkaszerzddést felbontjak.

I11. Az adatkezelok kore

Adatkezelésre jogosult személynek mindsiilnek a VALLALKOZAS
munkavallaloi/megbizottjai.

IVV. Adattovabbitas, adatfeldolgozas
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A Vallalkozés adattovabbitast a Tarsadalombiztosito es a NAV felé végez.
A Villalkozés a HR és bérszamfejtési munkafolyamatokban adatfeldolgozét
vesz igénybe (JUSS Kft. 1162 Budapest, Kistelek u. 5.

V. Az érintettek adatkezeléssel 6sszefliggé jogaik

Tajékoztatdshoz valo jog: az érintett kérésére megfeleld méretii, nyelvi,
egyszerll nyelvezetli €s konnyen fellelhetd informacidt koteles adni az
adatkezeld az adatkezelés 1ényeges szempontjairdl (ki, mit, mire, hogyan,
mettdl, meddig hasznal).

Hozzaféréshez vald jog: a maganszemély kérhet tajékoztatast arrél, hogy
torténik-e ra vonatkozo adatkezelés, és ha igen, akkor mely adatait kezelik.

Adatok helyesbitésenek kérese: az érintett jelezheti, hogy a kezelt adatok
pontatlanok, és kérheti, hogy azok helyett mi keruljon feltlintetésre —
megjegyezzik, hogy az adatok pontossagaért az adatkezeldt terheli a feleldsség,
igy célszerli 1d6rdl idore ellendrizni azok pontossagat.

Torléshez valo jog: az érintett barmikor kérheti adatai torlését. Amennyiben az
adatkezeld hozzaférést engedett harmadik személyeknek a tordlni kért
adatokhoz, akkor tajékoztatnia kell mindazokat, akik szdmara nyilvanossagra
hozta az érintett adatot, hogy minden hivatkozast, illetve naluk tarolt szemelyes
adatot toroljenek.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: bizonyos esetekben a személyes adatok
kezelésével érintett személy kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat —
példaul egy tisztazatlan, jogvitas helyzetben, vagy akkor, ha az adatkezelés nem
szllkséges mar, de az adatalany azt mégis szeretné.

Adathordozhat6saghoz valé jog: az érintett kérheti, hogy a ra vonatkozéan
kezelt adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato formatumban
(pl. .doc, .pdf stb.) megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az eredeti
adatkezeld. Azaz megkonnyiti az adatkezeléssel érintett helyzetét, hogy
személyes adatait egyik adatkezel6tdl a masikhoz vigye at. Bar ez a jog jol

hangzik, kérdés, hogy mennyire lesz megvalosithato a gyakorlatban.
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Tiltakozashoz val6 jog: az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl kifolydlag barmikor tiltakozzon személyes adatainak
meghatarozott okbol torténd kezelése ellen. Ez tipikusan akkor szokott
megtorténni, amikor az érintett nem adta hozzajarulasat személyes adatai adott
kezeléséhez.

Adataival kapcsolatos jogainak gyakorlasat az érintett az adatkezel0hoz cimzett
nyilatkozattal kérheti szoban, irasban, postai cimen, e-mail cimen, weboldalon —
ceélszertien azon a forumon, amelyen keresztiil az adatok jogszeriien az
adatkezel6hoz kertiltek.

Amennyiben az érintettnek az adatkezeléssel kapcsolatban panasza van, elészor
javasoljuk az adatkezeldnél (azaz a Vallalatndl) megtenni. A panasz
kivizsgalasara es megvalaszolasdra 25 naptari nap all az adatkezeld
rendelkezésére. Amennyiben panaszat tovabbra is fenntartja, birosaghoz vagy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsaghoz az alabbi
elérhetéségeken:

posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
URL http://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Budapest, 2018.05.04.

AVAREM Kft,
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6. szamu melléklet

Jelentés adatvédelmi incidensrol

A jelentés tartalma

a jogsértés kezdete és jellege, sulyossaga €s id6tartama, adatkezelés
jellege, kore vagy célja, tovabba adatok kore, érintettek szama, az altaluk
elszenvedett kar mértéke

a jogsertés szandékos vagy gondatlan jellege;
a kér enyhitése érdekében tett barmely intézkedes;

-a feleldsség mértéke, figyelembe véve az adatkezeld altal foganatositott
technikai és szervezési intézkedéseket;

a NAIH-nak torténd bejelentés idépontja
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